MESTO STETI
Mirové namésti 163, 411 08 ététi, tel. 416 859 315

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI
Tajemnik Méstského uradu Stéti vyhlasuje dle zak. &. 312/2002 Sb. o Ufednicich tzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakond, v znéni pozdéjSich predpisd,
vybérové fizeni na obsazeni pozice:

Referent / referentka podatelny, ztraty, nalezy
Odboru spravy Méstského ufadu Stéti

Struéna napln pozice spociva v:

- komplexnim zajisStovani spisove sluzby organizace;
- evidence ztrat a nalezu;

- podavani prvotnich a zakladnich informaci;

- vykonu agendy Czech-POINT.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru, popripadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen
trvaly pobyt;

- dosahla véku 18 let, je svépravna, je bezuhonna, ovlada Cesky jazyk.

Pozadavky na uchazece:

- minimalné stfedoskolské vzdélani zakon&ené maturitni zkouskou,

- zkouska na useku Czech-POINT vyhodou;

- fidi€ské opravnéni skupiny B vyhodou;

- znalost spisovych sluzeb vyhodou;

- praxe ve vefejné spravé vyhodou;

- organiza¢ni a komunikaéni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, schopnost prace
v kolektivu, vysoké pracovni nasazeni;

- velmi dobra znalost prace na PC.

Pisemna prihlaska musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece;

- datum a misto narozeni, statni pfisluSnost uchazece;
- misto trvalého pobytu uchazece;

- datum a podpis uchazece;

kontaktni spojeni.

K pnhlasce pripojte tyto doklady:
ovéfenou kopii / prostou kopii dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani (§ 7 odst. 5 zakona &.
312 /2002);

- Zivotopis, ve kterém uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech:;

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star$i 3 mésicu (original, nebo ovéfena kopie) / Cestné
prohlaseni o bezihonnosti (§ 7 odst. 5 zakona &. 312 /2002);

- pfipadné dalSi doklady prokazujici odborné znalosti a dovednosti.



Predpokladany termin nastupu: 15. ¢ervna 2026, nasledné dohodou
Misto vykonu prace: mésto Stéti
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Platové zafazeni: dle Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci
ve verejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpisl - platova trida 8.

Prihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporucené do 07.05.2026 na adresu: Méstsky urad
Stéti, k rukam tajemnika I\/IéU Stétl’,v Mirové namésti 163, 411 08 Stéti.
Obalku oznacte: ,NEOTVIRAT — VR — podatelna®“.

Prihlasku se stejnym oznaCenim obalky je mozné dorucit osobné do podatelny Méstského
Ufadu Stéti, Mirové namésti 163, do 07.05.2026 do 11:30.

Ing. Gabriela Frgalova (gabriela.frgalova@steti.cz, tel: 601 133 127)

Pfihlaska a dal§i poZzadované dokumenty k vybérovému Fizeni budou zpracovavany a vedeny
pouze pro ucely uvedeného vybérového fizeni. Po skonéeni vybérového Fizeni budou
uchaze€lm jejich pisemné materialy vraceny.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo Zzadného uchazece nevybrat a od vybérového Fizeni odstoupit
nebo ho zrusit bez udani ddvodu. Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni
vznikly.

Stéti 16.04.2026

Ing. Ladislav Balaty
2026.04.16 11:43:19
+02'00'
Ing. Ladislav Balaty
tajemnik MéU Stéti



		2026-04-16T11:43:19+0200
	Ing. Ladislav Balatý




