MESTO STETI
Mirové nameésti 163, 411 08 Stéti

Tajemnik Mé&stského ufadu Stéti vyhlasuje dle zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisd,

VYBEROVE RIiZENi NA PRACOVNi POZICI
VEDOUCi ODBORU SPRAVY MESTSKEHO URADU STETI

Struéna napln pozice:

fizeni Cinnosti a procesu odboru spravy (napf. matrini agenda, volby, pfestupkova agenda,
evidence obyvatel, spisova sluzba, podatelna);

sestavovani rozpo¢tu za odbor spravy, kontrola jeho hospodareni;

zabezpecovani €innosti na useku skolstvi v samostatné pasobnosti.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru vedouciho urednika:

vedoucim ufednikem se mUize stat fyzicka osoba, ktera:

je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt;
dosahla véku 18 let, je svépravna, je bezihonna, ovlada Cesky jazyk;

spliiuje pfedpoklady podle zakona &. 451/1991 Sb., Zakon, kterym se stanovi nékteré dalSi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjSich predpist
(skute€nosti podle § 2 doklada zplsobem podle § 4 — nevztahuje se na osoby narozené po
1. prosinci 1971).

Pozadavky na uchazece:

vysoko$kolské vzdélani v magisterském nebo bakalaiském studijnim programu;

praxe ve vefejné spravé vyhodou;

znalost spravniho fadu, zakona o obcich, zakona o pfestupcich, zakona o volbach vyhodou;
manazerské, komunikacni, organizaéni a rozhodovaci schopnosti;

fidi€ské opravnéni skupiny ,B*;

praxe na vedouci pozici vyhodou;

zvlastni odborna zplsobilost podle vyhlasky €. 413/2024 Sb. v platném znéni vyhodou.

Pisemna prihlaska uchazeée musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni, statni pfislusnost;

Cislo ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcdana;

misto trvalého pobytu;

datum a podpis;

kontaktni spojeni.



K prlhlasce pfipojte tyto doklady:
oveérenou kopii / prostou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdeélani (§ 7 odst. 5 zakona &. 312 /2002);

- zivotopis, ve kterém uvedte udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti;

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi 3 mésicu (original, nebo ovéfena kopie) / Cestné
prohlageni o bezdhonnosti (§ 7 odst. 5 zakona &. 312 /2002);

- pripadné dalSi doklady prokazujici odborné znalosti a dovednosti;

- osvédCeni dle zakona €. 451/1991 Sb. v platném znéni a Cestné prohlaseni dle ust. § 2 odst. 1
pism. d) az h) tohoto zakona (neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971);

- stru€ny motivaéni dopis.

Predpokladany termin nastupu: 1. srpna 2026

Misto vykonu prace: mésto Stéti

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Platové zafazeni: dle Nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve

verejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjSich predpisl — platova trida 11.

Lhata pro doruceni prihlasek: do 07.05.2026 na adresu: Méstsky ufad Stéti, k rukam tajemnika M&U
Stéti, Mirove nameésti 163, 411 08 Stéti. ) )
Obaélku oznacte: ,VYBEROVE RIZENI — VEDOUCI OS — NEOTVIRAT".

Prihlasku se stejnym oznacenim obalky je mozné dorucit osobné do podatelny Méstského uUradu
Stéti, Mirové namésti 163, do 07.05.2026 do 11:30 hodin.

Ing. Gabriela Frgalova (gabriela. frgalova@steti.cz, tel: 601 133 127)
Ing. Ladislav Balaty (ladislav.balaty@steti.cz, tel: 416 859 313)

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo Zzadného uchazece nevybrat a od vybérového Fizeni odstoupit nebo
ho zrusit bez udani divodu. Uchaze€ nese naklady, které mu uc€asti ve vybérovém Fizeni vznikly.

Stéti 15.04.2026

Ing. Ladislav Balaty
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Ing. Ladislav Balaty
tajemnik MéU Stéti
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